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ZAPYTANIE OFERTOWE 
w ramach projektu LIFE20 NAT/PL/000151 pn „LIFE Apollo2020: Ochrona niepylaka apollo 

w Polsce, Czechach i Austrii” 

obsługa catering’owa konferencji 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Świebodzin, 7 lipca 2022 r. 
 
  



 
  

 

 

 

I.  Zamawiający  
 
Klub Przyrodników  
ul. 1 Maja 22, 66-200 Świebodzin  
NIP: 927-15-06-791, REGON: 970002060, KRS: 0000022399  
 

II.  Opis przedmiotu zamówienia i warunków jego realizacji 
 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej na miejscu wraz z niezbędnym 
osprzętem do podania dań i napojów podczas konferencji. 
MIEJSCE: Budynek Karkonoskiego Parku Narodowego przy ul. Karkonoskiej 4 w Jeleniej Górze 
TERMIN: 19 - 20 września 2022 r.  
ILOŚĆ UCZESTNIKÓW: Ilość osób zostanie potwierdzona nie później niż 1 września. Planowana ilość 
osób waha się w granicach 80-120. Na podstawie ostatecznie podanej ilości osób ustalone zostanie 
ostateczne wynagrodzenie brutto.  
 
Zamawiający zaprasza do składania ofert zgodnych z poniższą charakterystyką: 
 

1. Oferta powinna obejmować dania do wyboru, przekąski mięsne/rybne i wegańskie w proporcji 
ok. 50% /50%. 

2. Dania powinny być serwowane na zastawie standardowej, wyklucza się podanie dań w 
jednorazowych opakowaniach. W miejscu organizacji cateringu niezbędne jest także 
dostarczenie przez Wykonawcę osprzętu w postaci np. wysokich stolików barowych, stołów do 
bufetu szwedzkiego 

3. Ilość stanowisk do serwowania kawy w ilości pozwalającej na uniknięcie kolejek. Mleko do kawy: 
krowie oraz roślinne (owsiane lub ryżowe).  

4. Stanowiska i potrawy powinny być opisane informacją o alergenach i w sposób pozwalający 
jednoznacznie na identyfikację dań wegetariańskich/wegańskich. 

5. Do oferty powinny zostać załączone przykładowe menu 
 
Dzień 1, 19/09/2022:  

 przerwa kawowa z zimnymi przekąskami oraz napojami: soki 2 rodzaje, woda, kawa, herbata 
 Obiad jednodaniowy z 3 daniami do wyboru, w tym danie wegańskie 
 Wieczorna impreza na „stojąco” wraz z alkoholem:  

o Impreza w postaci rautu z bufetem szwedzkim z daniami do wyboru 
o Kawa, herbata oraz napoje zimne (soki 2 rodzaje, woda) bez ograniczeń 
o Obsługa kelnerska do wydawania alkoholu: prosecco, wino, piwo (najlepiej lokalne z 

województwa Dolnośląskiego). Alkohol wydawany na podstawie voucherów 
obejmujących możliwość otrzymania 3 sztuk na uczestnika czyli 3 kieliszków 
prosecco/wina LUB 3 butelek 330 ml piwa. 



 
  

 

 

o Dostawa stołów barowych (wysokie stoliki) na potrzeby spożycia posiłku 
 
Dzień 2, 20/09/2022:  

 przerwa kawowa z zimnymi przekąskami oraz napojami: soki 2 rodzaje, woda, kawa, herbata  
 Obiad jednodaniowy z 3 daniami do wyboru, w tym danie wegańskie 

 
Dzień 3, 21/09/2022:  
Suchy prowiant podany w papierowych torebkach obejmujący:  

 Wodę niegazowaną 500 ml 
 3x bezmięsna kanapka 
 2x owoc (do wyboru: jabłko, banan) 
 1x baton energetyczny. 

 
Zakres prac do wykonania zgodnie z programem wydarzenia (godziny mogą ulec zmianie; podane 
godziny są szacunkowe) 
 

Data godzina Zakres 
19/09 Po 9:30 Przewiezienie sprzętu i przygotowanie usługi cateringowej  (wyposażenia 

dekoracji oraz potraw przed konferencją ) 
9:00 – 15:00 Stanowiska z napojami ciepłymi i zimnymi - dostępne bez ograniczeń. 
11:00 – 12:00 obsługa cateringowa gości zgodnie  z programem wydarzenia – przerwa 

kawowa 
13:30 – 14:30 obsługa cateringowa gości zgodnie  z programem wydarzenia – przerwa 

obiadowa 
Po 16:00 Przygotowanie sali do obsługi wieczornego spotkania 
19:00 – 22:00 obsługa cateringowa i kelnerska wieczornego spotkania „na stojąco” 
 Uprzątnięcie i przygotowanie do drugiego dnia konferencji 

   
20/09 9:00 – 17:00 Stanowiska z napojami ciepłymi i zimnymi - dostępne bez ograniczeń. 

12:00 – 12:30 obsługa cateringowa gości zgodnie  z programem wydarzenia – przerwa 
kawowa 

14:30 – 15:30 obsługa cateringowa gości zgodnie  z programem wydarzenia – przerwa 
obiadowa 

Po 17:00 Uprzątnięcie osprzętu i pozostałości po posiłkach 
   
21/09 8:00 – 9:00 Wydawanie suchego prowiantu 

 
 

III. Termin wykonania zamówienia, dostawa i płatność  
1. Usługa zostanie zrealizowana podczas trzydniowej konferencji w dniach 19-21 września, w 

obiekcie Karkonoskiego Parku Narodowego przy ul. Karkonoskiej 4 w Jeleniej Górze. 
2. Płatność nastąpi przelewem na konto bankowe Wykonawcy, realizowanym w ciągu 21 dni 

od daty wystawienia prawidłowej faktury, poprzedzonej podpisanym przez obie strony 



 
  

 

 

protokołem zdawczo – odbiorczym.  
3. UWAGA! Wykonawca zadba, aby wystawiona faktura posiadała bezpośrednie odniesienie 

do projektu, z którego zamówienie jest współfinansowane poprzez wprowadzenie do treści 
faktury co najmniej określenia: „wykonano w ramach projektu LIFE20 NAT/PL/000151 LIFE 
Apollo2020” 

 

IV.  Opis sposobu przygotowania oferty  
 

1. Oferent może złożyć jedną ofertę. 
2. Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert częściowych. 
3. Zamawiający dopuszcza złożenie ofert wariantowych obejmujących 2 warianty cenowe – z 

zapewnieniem artykułów ekologicznych i bez takiego wymogu  
4. Cena powinna obejmować wszystkie elementy świadczonej usługi i być podana od osoby/ 

dzień.  
5. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod 

rygorem nieważności. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny. 
6. Oferta powinna zawierać:  

a.  wypełniony formularz załączony do niniejszego zapytania i zawierać: 
i. Pełną nazwę, adres lub siedzibę dostawcy numer telefonu oraz numer NIP i 

REGON (jeśli dotyczy).  
ii. Cenę za realizację zamówienia przedstawioną jako cenę brutto, zawierającą 

podatek VAT, który wykonawca jest zobowiązany obliczyć zgodnie z 
obowiązującymi przepisami oraz zawierać wszelkie koszty związane z 
realizacją zamówienia wg. formularza oferty stanowiącego załącznik nr 1 do 
niniejszego zapytania. 

iii. Oświadczenie oraz wykazanie spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 
iv. Datę sporządzenia oferty 
v. Podpis Wykonawcy 

b. Deklarację oraz opis sposobu w jaki zamierzamy zapewnić, aby w ramach realizacji 
zamówienia można było nabywać produkty ze źródeł ekologicznych  

c. Deklarację oraz opis sposobu w jaki zamierza zapewnić aby w ramach realizacji 
zamówienia (z wyjątkiem dnia 3) użyte zostały materiały wielokrotnego użytku 

d. Przykładowe menu zawierające informacje o produktach/daniach oferowanych w 
przerwach kawowych, na obiad, na spotkanie wieczorne, na stanowiskach z 
napojami, w suchym prowiancie 

 

V. Warunki udziału w postępowaniu 
1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają łącznie warunki, 

dotyczące: 
a. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – weryfikacja na podstawie 
oświadczenia Wykonawcy.  

b. posiadania wiedzy i doświadczenia – w celu potwierdzenia spełnienia warunku 
wykonawca winien wykazać się zrealizowaniem w okresie ostatnich 5 lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 



 
  

 

 

– w tym okresie – należycie co najmniej 3 prac obejmujących zapewnienie usługi 
cateringowej na wydarzenie o podobnej skali (czas trwania i liczba osób). Za 
wydarzenie o podobnej skali Zamawiający uzna wydarzenie trwające od 2 – 4 dni z 
udziałem co najmniej 60 osób.  
Weryfikacja spełnienia tego kryterium nastąpi na podstawie wykazu takich prac, (wg 
załącznika nr 1) wraz z podaniem ich rodzaju, daty i miejsca wykonania oraz 
załączeniem dowodów określających, czy prace zostały wykonane w sposób należyty 
i prawidłowo ukończone. Jeśli prace zostały wykonane na rzecz Zamawiającego nie 
ma obowiązku przedstawiania takich dowodów wraz z ofertą. 

c. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia – weryfikacja na podstawie oświadczenia Wykonawcy. 

d. sytuacji ekonomicznej i finansowej – weryfikacja na podstawie oświadczenia 
Wykonawcy. 

e. braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia: 
 z żadnej z przyczyn analogicznych do przyczyn wymienionych w art. 24 ust. 1 

ustawy prawo zamówień publicznych 
 za udział w organizacji przestępczej, zgodnie z definicją takiej organizacji 

zawartą w art. 2 ust. 1 wspólnego działania Rady 98/733/WSiSW;  
 za korupcję, zgodnie z definicją zawartą odpowiednio w art. 3 aktu Rady z dnia 

26 maja 1997 r. oraz art. 3 ust. 1 wspólnego działania Rady 98/742/WSiSW;  
 za oszustwo w rozumieniu art. 1 Konwencji o ochronie interesów finansowych 

Wspólnot Europejskich;  
 za udział w praniu pieniędzy, zgodnie z definicją art. 1 dyrektywy Rady 

91/308/EWG z dnia 10 czerwca 1991 r. w sprawie uniemożliwienia korzystania z 
systemu finansowego w celu prania pieniędzy 

 – weryfikowane na podstawie oświadczenia Wykonawcy. 
 

VI. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie : 
 
1. Cena ofertowa - znaczenie kryterium – 50% 
2. Zapewnienie produktów ekologicznych – znaczenie kryterium – 30%,  

Wszystkie owoce i warzywa użyte w menu jakie zostanie podane w czasie konferencji są  zgodne 
z rozporządzeniem (UE) 2018/848 lub jego późniejszymi aktami zmieniającymi. 

 
Oferent musi przedstawić deklarację, że wszystkie owoce i warzywa zamieszczone w 
powyższym wykazie dostarczane w ramach realizacji zamówienia będą spełniać wymogi 
rozporządzenia (UE) 2018/848 lub jego późniejszych aktów zmieniających.  
Ponadto oferent musi przedstawić opis sposobu, w jaki zamierza zapewnić, aby w ramach 
realizacji zamówienia można było nabywać wymienione wyżej produkty ze źródeł 
ekologicznych (np. poprzez identyfikowanie dostawców poszczególnych produktów).  

 
Ocena na podstawie informacji podanej przez wykonawcę. 

 
3. Zapewnienie materiałów wielokrotnego użytku – znaczenie kryterium – 20% 

 
Oferent przedstawi deklarację oraz opis sposobu w jaki zamierza zapewnić aby w ramach 



 
  

 

 

realizacji zamówienia (z wyjątkiem dnia 3) użyte zostały materiały wielokrotnego użytku.  
 
Ocena na podstawie informacji podanej przez wykonawcę. 
 

 
Punkty zostaną obliczone wg. wzoru: a + b (wynik działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po 
przecinku) osobno dla każdej części zamówienia, gdzie:  

 

cena najniższa spośród badanych ofert 
a) liczba uzyskanych punktów = __________________________________________________________________________  x 0,5 

 cena badanej oferty   
 

   0/1 * 
b) liczba uzyskanych punktów = ___________________  x 0,3 

         1 
 
 

   0/1 * 
c) liczba uzyskanych punktów = ____________________  x 0,2 

         1 
 
 

* 0 – nie zapewnia / 1 - zapewnia. 

 

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy, która w bilansie kryterialnym uzyska 
najwyższą liczbę punktów.  
 
Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone 
oferty dające w bilansie kryterialnym taką samą ilość punktów, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 
Wykonawca składając oferty dodatkowe, nie może zaoferować wyższych niż zaoferowane w złożonych 
ofertach elementów podlegających ocenie.   
 

VII.  Miejsce oraz termin składania ofert  
 

1. Podpisana oferta powinna być przesłana za pośrednictwem formularza składania ofert 
dostępnym pod adresem: https://www.kp.org.pl/pl/przetargi-i-zapytania-ofertowe/3251-
zapytanie-catering-konferencja-lap do dnia 15 lipca 2022 r. godz. 15:00. 

2. Wyniki i wybór najkorzystniejszej oferty zostanie upubliczniony na stronie www zamawiającego. 
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.  
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert.  
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia procesu bez dokonania wyboru Wykonawcy.  

 



 
  

 

 

VIII. Termin związania ofertą  
 
Oferent zgadza się na bycie związanym oferta przez okres 30 dni od terminu składania ofert. 
 

IX. Dodatkowe informacje  
 
Do kontaktu z oferentami upoważniona jest p. Magdalena Makowska, 508-422-776; e-mail: 
m.makowska.kp@gmail.com  i Julia Hava j.hava.kp.life@gmail.com 
 
Zapytanie ofertowe przeprowadzane jest w ramach projektu LIFE20 NAT/PL/000151 LIFE Apollo2020: 
Ochrona niepylaka apollo w Polsce, Czechach i Austrii” na podstawie pkt. II Zasad udzielania zamówień 
obowiązujących w Klubie Przyrodników wprowadzonych Zarządzeniem Prezesa Klubu Przyrodników z 
dnia 1.07.2014 r. (Zasady udzielania zamówień, dla których szacunkowa wartość zamówienia nie 
przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro). Oferenci mają prawo wglądu w ww. 
dokument. 
 

X. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:  
 
Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie albo drogą e-
mailową, wykonawcy, którego ofertę wybrano.  
 

XI. Załączniki  
 
Załącznik 1. Wzór formularza ofertowego 
 
 


